
学校法人ソニー学園湘北短期大学における個人情報の

取り扱いおよび個人情報保護法に基づく公表事項等に

関するご案内 

個人情報の保護に関する法律（以下、法といいます）では、湘北短期大学（以下、「本

学」といいます）が取得する個人情報について、その利用目的等所定の事項を、公

表、もしくは本人が（容易に）知り得る状態に置くべきものと定めています。本学は、法

により定められたこれらの事項につき、公表等のため以下の通り掲載させていただき

ます。なお、以下に記載する項目以外の個人情報の取扱いについては、本学の「プラ

イバシーポリシー」をご参照ください。 

湘北短期大学 

学長 髙野瀬 一晃 

湘北短期大学（以下、「本学」といいます。）では、保有する学生個人に関わる各種情

報について、正課の教育活動を円滑に行うために、学生（現在または過去の学生並

びに本学で教育を受けようとした者）（以下「学生」といいます。）、およびご父母を含

む保証人（以下、「保証人」といいます。）の個人情報は、以下のとおり、本学の教育

研究および学生支援に必要な業務を遂行するために利用します。 

1. 個人情報の管理・保護等について 

本学では、「個人情報保護規程」を制定、個人情報保護管理責任者等

を配置し、また個人情報保護委員会等を設置し、これらに基づき個人

情報が適正に管理・保護されるよう、なお一層努めていきます。 

2.本学が取り扱う個人情報の利用目的について 

1. 学生の個人情報 



o 入学関係等 

オープンキャンパス参加者名簿の作成、大学入学案内書類の送

付、入学志願者に対する選抜試験・出願手続の案内、合否結果

の通知、合格者の入学にかかる各種手続、入学式等各種行事の

案内等に利用します。 

o 修学関係 

学籍管理の業務（学生証交付、名簿作成、休学・退学・復学等の

諸手続き等）、授業関係の業務（履修相談、履修登録・通知、授

業・実習・試験運営、成績処理・通知・管理、進級・卒業判定、卒

業式、学位授与等）、各種証明書の発行業務、教学にかかわる調

査・統計資料（個人情報が特定できない形での数値化）の作成、

実習関係の業務（教育・保育実習、インターンシップ等）、保育士・

教員免許状の申請業務、資格取得、短期・長期海外研修関連の

業務等に利用します。卒業後も、学籍・成績関係情報を在籍記録

として保存し、各種証明書作成・発行のために利用します。 

o 学生生活関係 

学生生活全般にかかわる指導・助言、学友会、奨学生の選考、奨

学金の交付、学内外の表彰、定期健康診断・日常的な健康相談

の実施、課外活動の支援、弔事・災害見舞の実施、サークル活動

の支援、学生総合保険への加入、日本学生支援機構奨学金・ワ

ークスタディープログラム等の申請・選考等に利用します。 

o 進路関係 

進路登録カードの保管・管理、就職活動支援、進学・留学指導、

資格取得等課外特別講座の運営等に利用します。 

o 施設利用 

図書館、PC教室の利用等に利用します。 

o 広報関係 

大学案内、入試案内、ホームページ等に、学園生活における学生

の写真を掲載することがあります。 

o その他 

学納金の請求、延納、入金管理、各種連絡・通知、各種証明書の



発行、用具・備品の貸与、学則による賞罰、卒業アルバムへの掲

載、ゼミナール活動の運営、同窓会入会等に利用します。 

2. 保証人の個人情報 

学生の修学指導上必要な連絡、各種送付物（学業成績通知書、学

納金納付書、大学行事案内、保護者懇談会の連絡等）の発送に利

用します。 

3.個人情報の第三者への提供について 

本学では、第三者への個人情報の提供を以下のとおり行います。 

1. 学生本人の学修状況の確認、休学・復学・退学等の確認のため、大

学に届け出ている保証人に、当該学生の個人情報を提供します。 

2. 他大学との海外研修・留学制度を利用する学生については、本学が

協定を締結した他大学等に当該学生の個人情報（所属、学生氏名、

住所等）を提供します。 

3. 実習（教育・保育実習、企業実習）参加を希望する学生に関しては、

実習先や都道府県知事委託登録機関・教育委員会に当該学生の

個人情報（所属、学生氏名、住所等）を提供します。 

4. 卒業後の本学にかかわる情報提供を目的として、湘北短期大学全

学同窓会に卒業生の個人情報（所属、卒業年月、氏名）を提供しま

す。情報の提供を希望しない場合は、学生部窓口にその旨を申し出

て下さい。湘北短期大学全学同窓会に個人情報削除を依頼します。 

5. 志願者に関して、出身校に入試の合否結果を通知します。 

6. 入学者に関して、出身校に以下の情報を提供します(在学中の成績

（10段階評価）、進路先（進学先・就職先・退学等) 

7. 上記 6項目以外には原則として個人情報を第三者に提供しませ

ん。ただし、法律上、提供すべき義務を負う場合や、学生本人また

は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益等を保護するため

に必要と判断できる場合、その他緊急の必要があり個別の承諾を

得ることができない場合には、例外的に本人の個人情報を第三者に

提供することがあります。あらかじめご了承下さい。 

4.開示等の求めに応じる手続きについて 



本学が保有する個人情報に関する、法に基づく利用目的の通知、開

示、訂正（追加・削除）、利用停止（消去）、第 3者提供の停止に関しま

しては、以下の窓口までご連絡ください｡ 

受付窓口： 

学校法人ソニー学園 湘北短期大学 総務部 個人情報保護相談窓口 

住所：〒243-8501 神奈川県厚木市温水 428 

電話：046-247-3131 

FAX：046-247-3667 

受付時間帯）平日 9:00～17:00 

5.苦情・相談等について 

本学による個人情報の取り扱いについての苦情、相談等については、

上記 4記載の窓口までお問い合わせください。 

 

以上 


